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國立清華大學教務處教學發展中心 

學生個別課業輔導計畫說明 
 

一、實施時間： 
本中心原則上將在每學期開學第5週後至期末考前1週(104/03/23~104/6/18)

提供課輔服務。期間，每個科目將於每週一至週四的晚上各安排一個時段。

詳細班表如下： 

二、實施地點： 

總圖二樓「討論室」203、204 

三、課業輔導員工作注意事項： 

（一）每位課業輔導員每星期的值班時間為3小時。 

 (二) 課業輔導員薪資依實際值班時間按時支給。 

（三）課業輔導員值班時間不得遲到、早退或未告知中心人員中途離開。 

（四）因故無法前來者，需於課業輔導前2日通知本中心。每學期取消3次以

上或無故缺席超過2次，即喪失一學年的課業輔導員資格。 

（五）值班時間以面對面課業輔導、回覆問題為主，不得使用非學術網站。 

（六）每次課業輔導結束後需填交「輔導紀錄表」。 

 (七) 每次課業輔導結束後需填交「課輔老師出勤紀錄表」。 

（八）課業輔導員不得替代學生完成其份內作業。 

（九）除以上明定事項，課業輔導員應遵守專業倫理，如有違背情事者，本

中心得取消其資格。 

四、接受課業輔導同學之注意事項： 

（一）申請課業輔導課程：以中心提供之輔導科目為限。 

（二）需要小班式主題單元輔導的同學，皆須事前預約，並於預約前告知主

題。 

（三） 原則上預約時間以20分鐘為一單位，每人每週每科最多可預約1小時。 

（四）同學請備妥詢問問題及相關參考書籍。 

（五）同學不得遲到或未告知中心人員中途離開。 

（六）不得請課業輔導員代替完成份內作業。 

 
週一 

18:30-21:30 

週二 

18:30-21:30 

週三 

18:30-21:30 

週四 

18:30-21:30 

微積分/工數 

 

   

普物/普化 

 

   


